INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de agosto de 2021

Arquitecto

Breitner Roely Gonzales Maldonado

Director General

Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el
siguiente:

- - T = — ]

z‘c’”‘bre completo T Brenda Leticia Chuté Garcia Cul (DP1) 2317890410412

el contratista o )
Numero de DGPCYN-029-1671-2021 HemERe e AedD | pon yagg
contrato Ministerial
Numero de ; )
Factura (DTE) 3724494187 Numero de Serie 69305108
:,&:2’:;;:; Q. 7,000.00 B Periodo del informe Agostro - -
2"‘0"”’32;‘“3' del | Q.42,000.00 Plazo del Contrato | 01/07/2021 - 31/12/2021

Archivo General de Centro América, Direccion de Patrimonio
Unidad Administrativa donde presta servicios | Documental y Bibliografico de la Direccién General del
Patrimonio Cultural y Natural.

Objetivo del El TECNICO se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el Archivo General de Centro
Contrato América, Direccion de Patrimonio Documental y Bibliografico de la Direccién General del
Patrimonio Cultural y Natural, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las percepciones de
sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios TECNICOS que se describen a

continuacion, sin ser estas limitativas, sino enunciativas.

Desarrollo Ordenado de Actividades.

1. Brindar apoyo para que los espacios fisicos que almacenan el Fondo Documental del antiguo
Archivo Historico de la Policia Nacional se encuentren en excelente estado de mantenimiento,
seguridad e higiene;

2. Apoyar en los controles de acceso establecidos para los depositos documentales del Fondo
Documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional;

3. Apoyar en que la documentacion se mantenga de forma integra, disponible confiable y con
conservacion a largo plazo dentro de los depdsitos documentales (tanto temporales
como organizados);

4. Brindar apoyo en el cumplimiento de los procedimientos de custodia documental establecidos por
el Archivo General de Centro Ameérica;

5. Brindar apoyo en la colaboracién con la ejecucion de planes de contingencia emanados por el
Archivo General de Centro América;

6. Brindar apoyo en la conservacion a largo plazo a libros, expedientes, folios y otros documentos
especiales que obran en el Fondo Documental del antiguo Archivo Historico de la Policia Nacional;
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Apoyar en el cumplimiento en el proceso de custodia documental en aras de que vaya apegado en
todo momento a la ley de acceso a la informacion publica Decreto 57-2008 en lo que se respecta a
la salvaguarda de la documentacion;

Brindar apoyo en la participacion en reuniones técnicas a las que se le convoque;

Apoyar en el cumplimiento de la normativa de custodia documental emanada por el Archivo
General de Centro America; A

Apoyar en notificar a las autoridades inmediatas sobre cualquier amenaza que ponga en riesgo a
los valiosos acervos documentales con valor cientifico, histdrico y cultural;

Apoyar en la atencion de visitas culturales guiadas a usuarios externos;

Brindar apoyo con la busqueda de informacion, asimismo con la verificacion de la misma en aras de
apoyar el proceso de Acceso a la informacion;

Apoyar otras areas como Digitalizacion y Organizacion Documental cuando sea necesario;
Apoyar en realizar la medicién diaria de la humedad relativa y la temperatura de los depositos
documentales;

Apoyar con la realizacion de inventarios documentales, tanto analiticos como someros;

Apoyar en realizar inventarios a través de la descripcién archivistica de los fondos documentales
con la ayuda de la tecnologia de la informacion;

Apoyar la realizaciéon de inventarios topograficos del Fondo Documental del antiguo Archivo
Historico de la Policia Nacional;

Brindar apoyo en actividades que tengan relacion con la conservacion del Edificio y que
prevengan cualquier riesgo o vulnerabilidad contra el fondo documental;

Apoyar en realizar actividades archivisticas difusion cultural y acceso a la informacion en las
instalaciones del Archivo General de Centro América, cuando sea requerido por el jefe inmediato
Otras actividades relacionadas a los servicios a prestar; y

Atender las solicitudes que sobre la ejecucion de este contrato haga "EL MINISTERIO" o sus
autoridades superiores.

Resultados obtenidos:

Se brindé apoyo en el mantenimiento y limpieza de los locales 04, 07 dejandolos limpios y
inordenados, ya que son areas de trabajo del fondos varios;

Se apoyo durante un mes con los controles de temperatura y humedad con 11 termos hidrogeno y
6 des humificadores en los locales 03, 04, 07, 08, 16, 516;

Se apoyé en una buena documentacion y ordenacion de las Unidades de instalacion en el local 05
del departamento de Retalhuleu, para tenerlas disponibles al equipo de digitalizacion cuando lo
requieran;

Se apoyd en la custodia de las Ul del departamento de Retalhuleu que ingresan y egresan en el
areas de custodia documental, asi también del personal quienes ingresan y egresan en area,

registrandose en el libro con nombre, area de trabajo, motivo del ingreso, hora de entrada, salida y
la firma;

Se apoyd en la ejecucion de planes de trabajo semanal con los compafieros de area, establecidos
por el Archivo General de Centro América;

Se apoyd en la conservacion de un libro de Departamento del personal con 200 paginas que
contenia Hongos;

Se apoyd el proceso de custodia documental en aras de que vaya apegado en todo momento a la
Ley de Acceso a la Informacién Publica, Decreto 57-2008 en lo que respecta a la salvaguarda de la
documentacion, realizando limpieza en la terraza del FDaAHPN;

Se apoy0 en las reuniones organizadas por la encargada del area, asi mismo 2 reuniones con el feje
inmediato y una reunion con los del sindicato del Ministerio de Cultura y Deporte;
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Se apoyd en todo momento en custodiar el drea de trabajo emanadas por el Archivo General de
Centro Ameérica;

Se apoy6 en todo momento en avisar y reportar alguna amenaza de los documentos encontrados
con hongos o dafios del edificio a los encargados, para darle una solucién inmediata, para la
proteccion de los documentales con valor cientifico, historico y cultural de este Fondo
Documental;

Se apoyd en la explicacion necesaria del trabajo que se realiza en el programa de AtoM a las visitas
de personas y organizaciones que llega en el Archivo;

Se apoyo en la busqueda de informacion en Total imagen, para verificar informacion exacta subida
al programa de AtoM;

Se apoyd en el area de organizacion con 0.480 metros lineales de documentos de fondos varios, en
sus respectivos fondos departamentales;

Se apoyd en la auditoria e inventario de 63 Ul de la Jefatura Departamental Retalhuleu GT PN 011,
apoyando al drea de organizacion;

Se apoyd en el inventario de 4 libros del Departamento del personal en el local 04, dejandolo
identificados y conservados;

Se apoyd en el ingreso de inventario archivistica en el programa de AtoM con 70 Unidades de
Instalacion y 909 legajos de jefatura departamental de Chimaltenango;

Se apoyd en el inventario de los fondo documental del departamento de Chimaltenango con el
traslado de 70 Ul del local 08 al local 05;

Se apoyod en la conservacion del Edificio en la realizacidn de limpieza de agua de lluvia en la
terraza del AHPN, para prevenir cualquier riesgo o vulnerabilidad contra el fondo documental;
Se apoyo en la realizacion de actividades archivisticas difusion cultural y acceso a la informacion en

las instalaciones del Archivo General de Centro América, recibiendo capacitaciones de seminario de
parte de |la delegacion de Recursos Humanos;

Se apoyo en el monitoreo de temperatura y humedad, en la realizacion de limpieza en la terraza, se
vigilo el local 16 para la ventilacion de los documentos; y

Se apoyo en las realizaciones de informe del mes de agosto, genera factura del mes de agosto.

Brenda Leticia Chuta Garcia Licenciado Haroldo Boanerges Zamora

Nombre de la Autoridad que Evalta los Servicios

Nombre Completo del Contratista = . e :
(segun Clausula de contrato: Pécima Primera)
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Detalle de Documentos

Tipo Documento: FEL
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Agente de Retencion:

No es agente de retencion.
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Situacion del Contribuyente

NO presenta incumplimientos

R
Al 05/08/2021 07:16:17 7

CONTRIBUYENTE y/o EMISOR

NIT 85873896
NOMBRE BRENDA LETICIA, CHUTA GARCIA

RESUMEN

TIPO DE INCUMPLIMIENTO

El no presentar incumplimientos en el cuadro anterior, no garantiza que el contribuyente pueda obtener la "Solvencia Fiscal", ya que el
proceso de emision de la misma considera otras obligaciones no incluidas en el mismo.

Superintendencia de Administracién Tributaria
Verifique la validez de la presente consulta a través del codigo QR




